
株式会社エムケイ・スクエア 

Microsoft Project Online （Project Server）コース 

Project Online トレーニングテキスト(エムケイ・スクエア製) 

⚫ 対象者 

・Project 基本/応用コースを受講された方か、または、同等の知識をお持ちの方 

・Project Server を導入した環境でプロジェクト管理を行いたいかた、または、Project Online 環境 

 でプロジェクト管理を行いたい方 

⚫ 受講の前提条件 

・Project 基本編、Project 応用編をご受講された方、または同等の知識のある方 

・SharePoint または SharePoint Online などの 基本コースをご受講された方、 

・または同等の知識のある方 

⚫ 環境 

Project Online は研修用の環境を使用します。 

⚫ コース概要 

Project Online と Project Pro for Office365、Project Online with Project Pro for Office365 を導入されて

いる環境で、Project Web App (PWA)サイトを使って、ブラウザから割り当てられたタスクの進捗状況を

報告するなどのコミュニケーションをとる方法で、お互いにリソースを共有し、複数のプロジェクトをま

とめて管理する方法などを紹介します。 

また、Microsoft Project データと SharePoint のタスクリストとの連携についても紹介します。 

テキストは、弊社オリジナルテキストです。 

 

⚫ 主な内容 

第一部 

1. Project Online の概要 

1 基本的な Microsoft Project 製品 

2 Project Online とは 

3 3 つのソリューション 

4 事前準備 

2. Office 365 の設定 

1 Office 365 アカウントの作成 

2 PWA サイトコレクションの作成 

3 Project Pro から PWA への接続 

3. PWA の設定 

4. ユーザーとリソースの管理 

1 サイトの共有 

2 リソースセンター 

第二部 

1. プロジェクトの作成 

1 Project Online 利用イメージ 

2 PWA から新規作成 

3 Project Pro から新規作成 

4 プロジェクトチームの作成 

5 リソース予約 

2.プロジェクトの実行 

1 依頼されたタスクの処理 

2 プロジェクトファイルへの反映 

3 メンバーによるタスクの追加 

4 プロジェクトサイトの利用 

3.プロジェクトの進捗管理 

1 進捗レポート 

2 進捗状況の報告 

3 進捗報告の承認 

※内容や順序については一部変更になることがございます。 


